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MAINTRAINING

L Buchhaltungsfachkraft

~ Lexware e DATEV o SAP
mit Backofficekompetenz

@2

1* Haltestelle Europastern:
Linien 12, 21,43, 44,45 und 46
2* Haltestelle Aumiihle:

Linien: 20 und 26

Lehrgang in Wiirzburg

Grombiihlstrage

chweinfurte’

MAINTRAINING Gisela Lohrey

Schweinfurter StraRe 28
97076 Wiirzburg

= Telefon: 0931 - 25024-0
Telefax: 0931 - 25024-10 %

eMail:  info@MAINTRAINING.de
Internet: www.MAINTRAINING.de
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Zu diesem Lehrgang finden regelmadliig
Informationsveranstaltungen statt.
Hierzu laden wir Sie herzlich ein.

Die Termine finden Sie auf unserer Home-

S .
page oder rufen Sie uns einfach an.
R
&
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Gestaltung: www.nullundeins.de



Themeniibersicht

Anwendungsprogramme

EDV-Einfiihrung,
Windows

MS Word

MS Excel

MS PowerPoint
MS Access

Internet/eCommerce

Praktische Umsetzung mit
DATEV, Lexware und SAP

Belegbuchhaltung
Finanzbuchhaltung

Lohn und Gehalt
Warenwirtschaft
Anlagenverwaltung

Kosten- und Leistungsrechnung

Monats- und Jahresabschluss

Betriebswirtschaftslehre

Allgemeine
Betriebswirtschaftslehre

Grundlagen der Buchhaltung
Lohn und Gehalt
Warenwirtschaft
Anlagenverwaltung

Kosten- und Leistungsrechnung

Steuerlehre

achkraft

Softskills
Bewerbungstraining
Teamarbeit

Konfliktmanagement

Unser Angebot

Wir arbeiten seit 1999 in der Erwachsenen-
bildung. Das Lehr- und Verwaltungspersonal
verfiigt in diesem Bereich iiber eine mehr-
jahrige Berufserfahrung. Das Biiroteam und
alle DozentInnen arbeiten hochst engagiert
und kundenorientiert.

Unser Aufgabengebiet sehen wir nicht nur

in der klassischen Wissensvermittlung:
Lehrgangshegleitend werden in individuellen
Einzelterminen Ihre Bewerbungsunterlagen
optimiert. Unser Bewerbungscoach formuliert
gemeinsam mit Ihnen Anschreiben, verfasst
Kurzbewerbungen und gibt Tipps fiir das
Vorstellungsgesprach. Zusatzlich steht Thnen
unsere Farb- und Stilberaterin fiir eine
personliche Beratung zur Verfiigung.

Personenkreis

Arbeitsuchende

- aus dem kaufm@nnischen Umfeld

- aus dem gewerblichen Umfeld mit
kaufmannischer Erfahrung

- ExistenzgriinderInnen

- BerufswiedereinsteigerInnen

Ausbildungsumgebung

Die Ausbildung findet in einer Windows-
100Mbit-Netzwerkumgebung statt. Sie
arbeiten an einem eigenen PC. Ihr Arbeits-
platz ist mit einem DSL-Internetzugang
ausgestattet. Die eingesetzte Software zur
EDV-Ausbildung entspricht dem aktuellen
Standard.

Der Schulungsraum inklusive EDV-Ausstat-
tung und Internetzugang steht Ihnen auch
auBerhalb der Kurszeiten zur Verfiigung.

Hier konnen Sie zusitzliche Ubungen, die zur
Vertiefung der Kenntnisse ausgehandigt wer-
den, bearbeiten. Ihr Erfolg ist unser Erfolg!

Forderungsmoglichkeiten

Eine 100%ige Forderung ist durch die zu-
standige Agentur fiir Arbeit (SGB III) bzw.
das Jobcenter (SGB III/SGB II) in Form eines
Bildungsgutscheines maglich.

Nahere Auskiinfte erteilen Ihnen die Mit-
arbeiterInnen Ihrer zustandigen Agentur fiir
Arbeit bzw. des Jobcenters.




